Приложение № 2 

УКАЗАНИЯ  ЗА ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА за участие В ПРОЦЕДУРАТА И ПРОВЕЖДАНЕ НА ДОГОВАРЯНЕТО

І. УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА. 
1. Офертата се представя в писмен вид, на хартиен носител в запечатан непрозрачен плик, от участника лично или от упълномощен от него представител или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка. Върху плика участникът посочва адрес за кореспонденция, телефон, факс, електронен адрес и надпис:

До „ БДЖ-Товарни превози” ЕООД
ул. „Иван Вазов” № 3

гр. София - 1080

ОФЕРТА

за участие в процедура на договаряне без обявление по ЗОП /отм./ във връзка с § 19 от ДР на ЗОП, обнародван в ДВ бр. 13/16.02.2016 г./ за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Избор на оператор за изработване и доставка на ваучери за храна за правоимащия персонал на „БДЖ – Товарни превози” ЕООД за 2018 година ”, за четвъртата година от действието на рамково споразумение № ОП-100/2015 г.

от фирма/лице ........................................

адрес:.......................................................

телефон/факс, GSM ...............................

електронен адрес....................................

2. Не се приема за участие и се връща незабавно на съответния участник оферта, която е постъпила в незапечатан или скъсан плик, с нарушена цялост и след изтичане на крайния срок.

3. Офертите трябва да бъдат получени от Възложителя “БДЖ-Товарни превози” ЕООД на посочения в поканата адрес, в срок до 10 /десет/ календарни дни, считано от деня, следващ деня за получаване на поканата за участие в процедурата.

ІІ. Съдържание на офертата: 

Пликът с офертата съдържа описаните в т. 1 документи и информация, и два отделни запечатани, непрозрачни и надписани плика – Плик № 1”Плик за изпълнение на поръчката” и Плик № 2 „Първоначална предлагана цена”.

1. ИЗИСКУЕМИ ДОКУМЕНТИ И ИНФОРМАЦИЯ В ОФЕРТАТА 

1.1. Списък на документите и информацията, съдържащи се в офертата, съгласно чл.56, ал.1, т.14 от ЗОП /отм./ във връзка с § 19 от ДР на ЗОП, обнародван в ДВ бр. 13/16.02.2016 г./, подписан от представляващия участника съгласно актуалната му търговска регистрация или изрично упълномощено от него лице. Документите към офертата се представят подредени в папка, по реда, описан в списъка. Списъкът се поставя най-отгоре в папката. В него трябва да са описани всички документи, съдържащи се в офертата – папката с документите, плик № 1 и плик № 2, независимо от обстоятелството, че са поставени в различни пликове. 

2. Плик № 1  с надпис „Предложение за изпълнение на поръчката”. 

     
В него се поставят следните изискуеми документи и информация, свързани с изпълнение на поръчката: 

1.1. Представяне на участника (в оригинал), във връзка с чл.56, ал.1, т.1 от ЗОП /отм./ във връзка с § 19 от ДР на ЗОП, обнародван в ДВ бр. 13/16.02.2016 г./ по  приложения към поканата за участие образец /Приложение № 4/, съдържащо:
а) посочване на единен идентификационен код по чл. 23 от Закона за търговския регистър, БУЛСТАТ и/или други идентифициращи данни, както и адрес, включително електронен, за кореспонденция при провеждането на процедурата. 

Когато участникът предвижда, че ще използва подизпълнители, които ще участват при изпълнението на обществената поръчка, в представянето на участника се посочват подизпълнителите, както и вида на работите, които ще извършват и дела на тяхното участие;

б) декларация по чл. 47, ал. 9 от ЗОП /отм./ във връзка с § 19 от ДР на ЗОП, обнародван в ДВ бр. 13/16.02.2016 г./, за липса на обстоятелства по чл. 47, ал. 1, ал.2, т.2 и т. 5, и ал.5 от ЗОП /отм./ във връзка с § 19 от ДР на ЗОП, обнародван в ДВ бр. 13/16.02.2016 г./. Декларацията по чл. 47, ал. 9 от ЗОП /отм./ във връзка с § 19 от ДР на ЗОП, обнародван в ДВ бр. 13/16.02.2016 г./ се попълва съгласно приложения към поканата за участие образец /Приложение № 5/. Декларацията се представя в оригинал от всяко едно от лицата по чл. 47, ал. 4 от ЗОП /отм./ във връзка с § 19 от ДР на ЗОП обнародван в ДВ бр. 13/16.02.2016 г./; 

в) доказателства за упражняване на дейност като оператор, съгласно условията и реда на Наредба №7/09.07.2003 г. за условията и реда за издаване и отнемане на разрешение за извършване на дейност като оператор на ваучери за храна и осъществяване на дейност като оператор. Участникът представя валидно разрешение, издадено от министъра на финансите за извършване на дейност като оператор, съгласно Наредба № 7 от 09.07.2003 г. за условията и реда за издаване и отнемане на разрешение за извършване на дейност като оператор на ваучери за храна и осъществяване дейност като оператор – копие, заверено с подпис на представляващия участника и печат на участника.

1.2. Нотариално заверено пълномощно (оригинал или препис) на лицето, подписващо документите в офертата – прилага се, когато не са подписани от представляващия участника съгласно актуалната му търговска регистрация, а от упълномощен негов представител. 

1.3. Декларация за липса на свързаност с друг участник по чл. 55, ал. 7 от ЗОП /отм./ във връзка с § 19 от ДР на ЗОП обнародван в ДВ бр. 13/16.02.2016 г./, както и за липса на обстоятелство по чл. 8, ал. 8, т. 2 от ЗОП /отм./ във връзка с § 19 от ДР на ЗОП, обнародван в ДВ бр. 13/16.02.2016 г./, съгласно приложения към документацията за участие образец /Приложение № 6/. Декларацията се представя в оригинал от представляващия участника;

1.4. Декларация за приемане на условията на проекта на договора във връзка с чл.56, ал.1, т.12 от ЗОП /отм./ във връзка с § 19 от ДР на ЗОП обнародван в ДВ бр. 13/16.02.2016 г./, съгласно приложения към документацията за участие образец /Приложение № 7/. Декларацията се представя в оригинал от представляващия участника;
1.5. Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл.3, т.8 от Закона за икономическите и финансови отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици, съгласно приложения към документацията за участие образец /Приложение № 8/. Декларацията се представя в оригинал от представляващия участника.

1.6. Документ за гаранция за участие. 

Гаранцията за участие е в размер на 3 900,00 лева и следва да бъде със срок на валидност 120 (сто и двадесет) дни след датата, определена за краен срок за представяне на офертата. Гаранцията за участие се представя в една от следните форми: неотменяема и безусловна банкова гаранция в оригинал по приложения към поканата за участие образец /Приложение №12/ или парична сума, внесена по сметка на Възложителя - "БДЖ - Товарни превози" ЕООД в „УниКредит Булбанк” АД, гр. София, IBAN BG02 UNCR 7000 1501 0062 61, BIC: UNCRBGSF.

В нареждането за плащане задължително следва да бъде записано: Гаранция за участие в договаряне без обявление по ЗОП за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Избор на оператор за изработване и доставка на ваучери за храна за правоимащия персонал на „БДЖ – Товарни превози” ЕООД за 2018 година ”.

За задържането и освобождаването на гаранциите за участие се прилагат разпоредбите на чл.61 и чл.62 от ЗОП /отм./ във връзка с § 19 от ДР на ЗОП, обнародван в ДВ бр. 13/16.02.2016 г./.

   
2.1. Техническа оферта, попълнена съгласно приложения към поканата за участие образец /Приложение № 10/; 

           2.2. Списък на търговските обекти, по смисъла на чл.2, ал.2 от Наредба № 7/09.07.2003 г. за осъществяване на дейност като оператор на ваучери за храна, на доставчици, с които оператора е  сключил договор за обслужване, и които приемат отпечатаните от него ваучери за храна – в оригинал (заверен с подпис от представляващия участника и печат на  участника). Списъкът да съдържа информация, индивидуализираща местонахождението и точния адрес на обектите в населените места (кв., ж.к., ул., № или обект, който може да послужи като ориентир и да индивидуализира местонахождението на търговския обект). При наличие на кетъринг услуги, местонахождението следва да бъде индивидуализирано чрез посочване на седалището и адреса му на управление, телефон и/ или интернет страница, на които може да бъде извършена поръчката.

2.2.1. Участникът да има сключени договори за обслужване с търговски вериги (в които да могат да се реализират предоставените ваучери за храна по Наредба № 11 от 21.12.2005 г.), така че на територията на всеки един от областните градове, посочени в „Списък на населените места, в които има правоимащ персонал на „БДЖ-Товарни превози” ЕООД” /Приложение № 1 към проекта на договора/ да има поне два търговски обекта от различни търговски вериги. 


2.2.2. Участникът да има минимум един сключен договор, с търговски обект (в който могат да се реализират ваучерите за храна по Наредба № 11 от 21.12.2005 г.) на територията на всяко едно от населените места, посочени в „Списък на населените места, в които има правоимащ персонал на „БДЖ-Товарни превози” ЕООД”. 
2.3. Декларация по чл. 33, ал. 4 от ЗОП /отм./ във връзка с § 19 от ДР на ЗОП, обнародван в ДВ бр. 13/16.02.2016 г./, съгласно приложения към документацията за участие образец /Приложение № 9/. /Декларацията не е задължителна част от офертата, като същата се представя по преценка на всеки участник и при наличие на основания за това./

3. Плик № 2  с надпис „Първоначална предлагана цена”

3.1. В плик № 2 се поставя ценовата оферта, попълнена и подписана съгласно приложения към поканата за участие образец - Приложение № 11. 

3.2. Възнаграждението за изработване /отпечатване/ и доставка на ваучери включва всички разходи за изпълнение на поръчката. 

Възнаграждението за изработване /отпечатване/ и доставка на ваучери, предложено в процент от общата номинална стойност на ваучерите за храна  трябва да бъде с такова числово изражение, че след умножаването му с номиналната стойност на ваучерите за храна, резултатът /т.е. аритметичното произведение/ в Ценовата оферта да бъде стойност, закръглена до втория знак след десетичната запетая, съгласно разпоредбата на чл.24 от Закона за Българската народна банка, като оферираната стойност трябва да бъде различна от нула. 

При констатирани аритметични грешки в изчисленията за меродавно се счита възнаграждението за изработване и доставка на ваучери, посочено в процент от номиналната стойност.


Участниците следва да предложат цени за изработване на ваучерите за храна, които да са не по-ниски от реалните производствени разходи за тази дейност, т.е. да са съобразени с решение №1461 от 11.12.2012 г. на КЗК и Решение № 7005/22.05.2013 г. на ВАС.

4. Срок на валидност на офертите

Офертите следва да бъдат валидни за срок не по кратък от 120 (сто и двадесет) дни след датата, определена за краен срок за представянето на офертите. 

5.  Изисквания към документите

Всички документи трябва да бъдат:

5.1. Заверени (когато са ксерокопия) с гриф “Вярно с оригинала”, подпис на лицето/ата, представляващи кандидата и/или участника, и мокър печат.

5.2. Документите и данните в офертата се подписват само от представляващия (представляващите) участника, съгласно актуалната му търговска регистрация или изрично упълномощено да подпише офертата и/или приложените документи, а декларацията по чл.47, ал.9 от ЗОП /отм./ във връзка с § 19 от ДР на ЗОП, обнародван в ДВ бр. 13/16.02.2016 г./ и декларация за отсъствие на обстоятелства по чл.3, т.8 от Закона за икономическите и финансови отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици се подписват от съответните лица, съгласно чл.47, ал. 4 от ЗОП/отм./ във връзка с § 19 от ДР на ЗОП, обнародван в ДВ бр. 13/16.02.2016 г./.

5.3. Всички документи трябва да са с дата на издаване, предшестваща подаването им с офертата и да са в срока на тяхната валидност, когато такава е изрично предвидена в нормативен акт или е изискване на Възложителя. Документите, които участниците представят по чл. 68, ал. 9 ЗОП /отм./ във връзка с § 19 от ДР на ЗОП, обнародван в ДВ бр. 13/16.02.2016 г./, могат да удостоверяват и факти, настъпили след крайния срок за подаване на оферти.

5.4. Всички документи, приложени към офертата, следва да бъдат на български език.

ІІІ. Отваряне на офертите

1. Отварянето и разглеждането на постъпилите оферти ще се извърши на адрес: гр. София, ул. „Иван Вазов” №3, като за датата и часа на отваряне на офертите, участниците се уведомяват допълнително в раздела на поръчката на „Профила на купувача” на „БДЖ-Товарни превози” ЕООД.

2. Възложителят уведомява допълнително участниците за датата, часа и мястото на провеждане на договарянето.


ІV. ПРОВЕЖДАНЕ НА ДОГОВАРЯНЕТО

1. Комисията провежда договарянето с поканените участници по реда на постъпване на офертите им в деловодството на дружеството. В случай, че на договарянето съответният участник не се представлява от представляващия дружеството съгласно актуалната му търговска регистрация, а от упълномощен негов представител, се предоставя нотариално заверено пълномощно (оригинал или препис) с изявление, че упълномощеното лице има право да представлява участника в провеждането на договарянето.
2. Направените предложения и постигнатите договорености с всеки участник се отразяват в отделен протокол, който се подписва от членовете на комисията и от участника.

3. В процеса на провеждане на договарянето и до завършването на процедурата, за оферта на участника се счита първоначалната оферта и всички изменения и допълнения по предложенията в нея и по другите клаузи на договора, които са записани в протоколите от проведеното договаряне.

4. Договорености с участника, които не са записани в протокол от проведено договаряне, не се считат за легитимни за целите на процедурата и няма да бъдат взети под внимание при оценката на офертите и класирането на участника.

5. При различие или противоречие на записи от два последователни протокола от проведено договаряне между Комисията и участник, за валидни се считат записите в протокола, подписан последен по време. 

6. Предложение на участник се счита за легитимно за процедурата, само при условие, че Комисията се е съгласила с направеното предложение и с участника са постигнали договореност по съответната промяна и това е записано в протокола от проведеното договаряне. Когато Комисията не се съгласи с направено предложение от участника или не вземе писмено отношение и/или решение по направеното предложение, то се счита за нелигитимно за процедурата и не представлява част от офертата на участника.

7. Комисията може по свое решение да поиска от участника допълнителна информация и разяснения. Искането на Комисията е в писмен вид (чрез запис в протокола от договарянето или отделно писмо), като се дава разумен срок за отговор. 



Отговорът също е писмен. Не се вземат под внимание разяснения на участника, които не са в отговор на искането на Комисията.

8. В процеса на провеждане на процедурата участниците са длъжни да уведомяват Възложителя за всички настъпили промени в декларираните от тях обстоятелства, в 7-дневен срок от настъпването им.

V. Оценяване и класиране на офертите. 

1. Офертите, които отговарят на изискванията на Възложителя ще бъдат оценявани по критерия “най-ниска цена” (обща стойност на поръчката), с включени всички разходи за отпечатването и доставката на заявените ваучери на посочените от Възложителя адреси за доставка, съгласно чл..5, ал.1 от сключеното рамково споразумение № ОП-100/2015 г. 

2.  Ценовото предложение на участниците се формира, както следва:
2.1. Номиналната стойност на ваучерите за храна за четвъртата година е 396 446,40 лева:

2.2. Възнаграждението за изработване и доставка на ваучерите:
- в % от номиналната стойност;

- в лева без ДДС ;
2.3. Обща стойност на поръчката: (сбора от т.2.1 и т.2.2) лв.без ДДС.

3. На оценка по определения в поканата критерий подлежи само оферта на участниците, които не са отстранени от участие в процедурата, поради несъответствие с нормативните изисквания и условия от поканата за участие.
4. В случай, че участниците предлагат еднаква обща стойност на поръчката, на основание чл. 71, ал. 5 от ЗОП /отм./ във връзка с § 19 от ДР на ЗОП, обнародван в ДВ бр. 13/16.02.2016 г./, комисията провежда жребий за определяне на  изпълнител между класираните на първо място оферти.
5. След провеждане на договарянето комисията изготвя доклад до Възложителя, в който отразява резултата от преговорите и предлага следното:

- класиране на участниците;

- прекратяване на процедурата.

6. Въз основа на доклада на комисията, Възложителят издава решение на основание чл. 73, ал. 1 и чл. 38, т. 2 от ЗОП /отм./ във връзка с § 19 от ДР на ЗОП, обнародван в ДВ бр. 13/16.02.2016 г./, с което обявява класирането на участниците и участника, определен за изпълнител за четвъртата година от действието на рамково споразумение № ОП-100/2015 г. В решението Възложителят посочва и отстранените от участие в процедурата участници и оферти, и мотивите за отстраняването им.

VІ. Сключване на договор въз основа на сключено рамково споразумение № ОП-100/2015 г. 

1. Договорът за изпълнение на обществената поръчка ще бъде сключен с участника, определен за изпълнител. 


2. В рамките на нормативно установения срок, предвиден за сключване на договора, участникът, определен за изпълнител на обществената поръчка, следва да представи:

2.1. Документите по чл.47, ал.10 от ЗОП /отм./ във връзка с § 19 от ДР на ЗОП, обнародван в ДВ бр. 13/16.02.2016 г./ за удостоверяване на липсата на обстоятелствата по чл.47, ал.1 от ЗОП /отм./ във връзка с § 19 от ДР на ЗОП, обнародван в ДВ бр. 13/16.02.2016 г./ и посочените в поканата обстоятелства по чл. 47, ал.2 от ЗОП /отм./ във връзка с § 19 от ДР на ЗОП, обнародван в ДВ бр. 13/16.02.2016 г./.
2.2. Гаранция за изпълнение в размер на 5% от стойността на договора без ДДС. Гаранцията се представя в една от следните форми: безусловна и неотменяема банкова гаранция в оригинал по приложения към документацията за участие образец /Приложение № 13/ или парична сума, внесена по банкова сметка на Възложителя, със срок на валидност 30 /тридесет/ дни след изтичане на срока на договора.


3. Условията за задържането и освобождаването на гаранцията за изпълнение са уредени в проекта на договора Приложение № 3, неразделна част от документацията за участие в процедурата.

      
За неуредените въпроси от настоящата документация, ще се прилагат разпоредбите на ЗОП /отм./ и ППЗОП /отм./  във връзка с § 19 от ДР на ЗОП, обнародван в ДВ бр. 13 /16.02.2016 г./.   
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