УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА НА ЗАЯВЛЕНИЕТО И ОФЕРТАТА 
I. ПОДГОТОВКА НА ЗАЯВЛЕНИЕ ЗА УЧАСТИЕ

Заявленията се представят по реда на чл. 87, ал. 1 от ЗОП и върху плика кандидата посочва име, адрес за кореспонденция, телефон, факс и електронен адрес.
Да бъде изписано:

ДО

„БДЖ-ТОВАРНИ ПРЕВОЗИ” ЕООД

УЛ. „ИВАН ВАЗОВ” № 3

ГР. СОФИЯ, 1080
ЗАЯВЛЕНИЕ
За участие в процедура на договаряне с обявление с предмет: „Извършване на планови прегледи и ремонти (ТП и МПР), както и ремонти по необходимост на дизелови локомотиви серия 52, 55 и 06 обслужващи товарни влакове на територията на ПТП София при "БДЖ-Товарни превози" ЕООД за двугодишен период”. (Съгласно Приложение № 1).
От .................................................
Адрес: ...............................................

Тел/факс, GSM: ...............................................

Електронен адрес: ...............................................

IІ. СРОК НА ВАЛИДНОСТ НА ЗАЯВЛЕНИЯТА
1. Срокът на валидност на заявлението следва да бъде не по кратък от 150 (сто и петдесет) календарни дни, считано от крайния срок за получаване на заявления, посочен в обявлението за процедурата. Заявления с по-малък срок на валидност ще бъдат отхвърлени от Възложителя като не съответстващи на изискванията.
2. Възложителят може да поиска писмено (чрез писмо или по факс) от кандидатите да удължат срока на валидност на офертите до момента на сключване на договора.
ІІІ. ИЗИСКВАНИЯ КЪМ ДОКУМЕНТИТЕ
1. Всички представени копия на документи да са заверени с гриф: „Вярно с оригинала”, подписани със син цвят, име и фамилия на лицето/ата, представляващо/и кандидата и мокър печат.

2. Документите се подписват само от законния представител на кандидата или упълномощено от него лице, а декларациите по чл. 47, ал. 9 от съответните лица посочени в чл. 47, ал. 4 от ЗОП.

3. Всички документи да са с дата на издаване, предшестваща подаването им със заявлението и да са в срока на тяхната валидност, когато такава е изрично предвидена в нормативен акт или е изискване на Възложителя.
4. Всички документи, приложени към заявлението, трябва да бъдат на български език или придружени с превод. Когато Кандидатът в процедурата е чуждестранно физическо или юридическо лице, или техни обединения документите по чл. 56, ал. 1 от ЗОП се представят в официален превод, съгласно § 1, т. 16а от ДР на ЗОП, а останалите документи, които са на чужд език се представят и в превод.
5. В заявлението не се допуска никакви вписвания между редовете, изтривания и корекции, като при констатиране на такива води до отстраняване на кандидата.
ІV. КРАЕН СРОК ЗА ПОДАВАНЕ НА ЗАЯВЛЕНИЯТА

Заявленията трябва да бъдат получени от Възложителя „БДЖ-Товарни превози” ЕООД на посочения адрес не по-късно от деня и часа посочени в обявлението. Заявления след посочения ден и час няма да бъдат приемани и ще бъдат връщани обратно на кандидата.

V. ПОДГОТОВКА НА ПЪРВОНАЧАЛНА ОФЕРТА
1. Участниците, които са представили заявление за участие и са получили от Възложителя покана за участие в договарянето, следва в посочения в поканата срок да представят първоначална оферта, изготвена при условията и изискванията на настоящата документация за участие, съгласно приложения образец на Приложение № 9. Същата се представя на адреса, посочен в обявлението за обществената поръчка, по реда, описан в настоящите указания.

2. Всеки поканен участник може да представи само една първоначална оферта по процедурата.
3. Участниците следва да представят първоначална оферта за целия обем на поръчката.
4. При подготовката на първоначалната оферта всеки участник трябва да се придържа точно към условията, обявени от Възложителя.

5. Офертата следва да отговаря на изискванията, посочени в настоящите указания и да бъде оформена по приложените към документацията образци. Образците от документацията за участие е задължителен за участниците и не може да бъде променян от тях.
6. Първоначалната оферта се представя в запечатан непрозрачен плик от участника или от упълномощен от него представител лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка, или чрез куриерска служба. Върху плика участникът посочва следните означения:
7. „Първоначална оферта за участие в процедура на договаряне с обявление по ЗОП за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Извършване на планови прегледи и ремонти (ТП и МПР), както и ремонти по необходимост на дизелови локомотиви серия 52, 55 и 06 обслужващи товарни влакове на територията на ПТП София при "БДЖ-Товарни превози" ЕООД за двугодишен период”.
от фирма ...............................................

адрес:.......................................................

телефон/факс, GSM ................................

електронен адрес....................................
8. Пликът с първоначалната оферта на участника съдържа следните отделни запечатани непрозрачни и надписани плика, както следва:
ПЛИК № 1 С НАДПИС "ПЪРВОНАЧАЛНО ПРЕДЛОЖЕНИЕ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКАТА"
В плика се поставя Първоначалната оферта, която се изготвя по образец - Приложение от № 9.
ПЛИК № 2 С НАДПИС "ПЪРВОНАЧАЛНО ПРЕДЛАГАНА ЦЕНА"

Първоначалната ценова оферта се подготвя по образец - Приложение от № 10. Цените следва да бъдат представени в лева без ДДС, с точност до втори знак след десетична запетая.
Ценовата оферта се поставя в отделен запечатан непрозрачен плик с надпис: „Първоначална ценова оферта за участие в процедура на договаряне с обявление по ЗОП за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Извършване на планови прегледи и ремонти (ТП и МПР), както и ремонти по необходимост на дизелови локомотиви серия 52, 55 и 06 обслужващи товарни влакове на територията на ПТП София при "БДЖ-Товарни превози" ЕООД за двугодишен период”.
Отговорност за евентуално допуснати грешки или пропуски в изчисленията на предложените цени носи единствено участникът в процедурата. При несъответствие между изписаното с цифри и думи се взема за меродавно изписаното с думи.
До изтичане срока за подаване на първоначалните оферти, всеки участник в процедурата маже да промени, допълни или оттегли първоначалната си оферта. След крайния срок за подаване на първоначалните оферти, участниците не могат да ги оттеглят или променят.
Предложенията от първоначалната оферта могат да бъдат променени само при искане на Възложителя по време на договарянето и при условие че Възложителят и участникът са постигнали договореност по съответната промяна и това е записано в протокола от проведените преговори.
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